TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitacéo a contratacdo de empresa para prestacao de servigos
de administragdo e gerenciamento informatizado via web, com tecnologia de cartdo eletrénico com chip ou cartdo
magnético, para abastecimento de combustivel, em rede de postos credenciados, da frota de veiculos das

Secretarias municipais de Sdo Gabriel/lRS, conforme condi¢des e especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.

1.2 ESPECIFICAGOES DO OBJETO E ESTIMATIVA DE CONSUMO:

DESCRIQAO VALOR VALOR VALOR
| % J TOTAL TOTAL
T 1 BN BESEHIND COMBUSTIVEL ELSII%AQS ESTIMADO | ESTIMADO
MES ANO
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
L ) GASOLINA
PRESTACAO DE  SERVIGOS  DE COMUM 6,29
ADMINISTRAGAO E  GERENCIAMENTO
NEORMATEAHE Wik wes, com| DEUDESEL
i r COMUM 6,09
TECNOLOGIA DE CARTAO ELETRONICO
1 1N COM CHIP OU CARTAO MAGNETIUCO, REE000R0 | GNO0N.00
PARA ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL | & oo peer:
EM REDE DE POSTOS CREDENCIADOS, DA $10 6,34
FROTA DE VEICULOS DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DE SAQ GABRIEL/RS

*Conforme Tabela ANP: Semana 29/06/2025 a 05/07/2025

1.3 Caso haja alguma divergéncia entre o item lancado no sistema eletrénico do Portal de
Compras Publicas e o Termo de Referéncia, considerar as especificagbes contidas no Termo de Referéncia.

1.4 Nao serdo homologados os itens que estiverem com valores superiores ao maximo de
referéncia.

o 1.5 O valor estimativo de consumo mensal sera de R$ 525.000,00 (quinhentos e vinte e
cinco mil reais) e o valor estimativo anual de R$ 6.300.000,00 (seis milhdes e trezentos mil reais).

1.6 O valor é estimado e sera utilizado conforme a necessidade da administracdo municipal.

1.7 A Taxa de Administracdo ou o Percentual de Desconto ofertado pela empresa vencedora
sera fixo durante a vigéncia contratual, ressalvadas as hipéteses de negociacdo ou reequilibrio econdémico-
financeiro.

1.8 Para fins de cotagdo elou proposta, as empresas deverdo informar o percentual de
desconto ofertado.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa para prestagao de servicos de
gerenciamento e administrag&o de cartdes combustivel para abastecimento dos veiculos e maquinas municipais.

2.2 A dltima contratagdo com o mesmo objeto foi realizada no ano de 2024, através de
contratagdo emergencial na qual o contrato ira vencer em 30/08/2025, o que motiva a necessidade de realizagao
de novo certame licitatorio, a fim de garantir nova contratagdo, assegurando assim a continuidade do servigo
publico.
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3 DAS CONDICOES DE EXECUGCAO

3.1 A prestacao de servicos de gerenciamento e administracao de cartdes combustivel devera
ser executada conforme pré-estabelecido pelo Municipio, sem 6nus extra para a CONTRATANTE.

3.2 O inicio dos servigos ficara condicionado a emissdo da ORDEM DE SERVIGO pelo
municipio.

3.3 O sistema ofertado devera estar implantado/disponibilizado em até 15 (quinze) dias uteis
contados a partir da ORDEM DE SERVICO, devendo, necessariamente, individualizar o usudrio que realizou o

abastecimento, mediante senha, de forma a garantir a seguranga nas operacdes, indicando a placa do veiculo, o
tipo de veiculo, a quantidade envolvida, a data, o local e a quilometragem do veiculo.

3.4 Os dados deverao ser transmitidos individualmente ou em lote, conforme a solicitacdo da
CONTRATANTE. por meio eletrénico.

3.5 A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso ao Sistema de Gestdo e Controle do
Abastecimento de Frota através da internet, propiciando o monitoramento diario on line.

3.6 A CONTRATADA devera fornecer gratuitamente, no minimo, um cartao por veiculo, assim
como a emiss&o de 2° via de cartdo, caso seja necessario.

3.7 A CONTRATADA deverd fornecer gratuitamente uma senha para cada condutor
cadastrado no sistema, assim como emiss&o de 22 via de senha, caso seja necessario.

; 3.8 O sistema devera disponibilizar relatérios gerenciais e operacionais das despesas
“realizadas.

3.9 O sistema deveré disponibilizar o gerenciamento da frota 24 (vinte e quatro) horas por dia,
identificando gastos por veiculo, por motorista, por posto de combustivel, por centro de custos, por tipo de
combustivel.

3.10 Todos os abastecimentos deverdo ser monitorados e catalogados em sistema eletrénico,
que faga o controle por usuario do sistema e com capacidade de transferéncia destes dados, em arquivo com
extensao texto para a contratante.

3.11 A rotina de transmissé@o de dados para a CONTRATANTE, com todas as informagoes,
com troca eletrénica de dados de forma segura, sobre a frota de veiculos e os servigos prestados, devera permitir
a transmissdo das informacbes a partir de uma determinada data, indicada pela CONTRATANTE, ou
‘incremental’, isto &, apenas com informagdes novas em relagéo a ultima transmissao efetiva.

3.12 A operadora deve preservar as transmissdes a que se refere o item 3.11 por um periodo
minimo de 60 dias, para fins de eventual reenvio.

3.13 O sistema proposto devera gerar a transmissao de dados de abastecimento e incremental
(assim entendida a que apresente informagdes novas em relacdo a Ultima transmissdo efetiva), diariamente com
troca eletrdnica de dados de forma segura em até 24 horas do dia da ocorréncia do fato.

3.14 Os relatérios compreendendo um determinado periodo de tempo serdo eventualmente
“Tequeridos na medida das necessidades da CONTRATANTE, e deverdo ser expedidos em até 24 (vinte e quatro)
horas apo6s o requerimento.

3.15 As alimentacbes de dados ao sistema, efetuados nos pontos de abastecimento, deverao
ser realizados simultaneamente a realizagdo do servigo, ou seja, quando um veiculo for abastecido, o operador do
local do abastecimento devera, em tempo real, repassar as informacdes relativas ao servico para o sistema.

3.16 O sistema proposto devera possuir rotina de recepgéo de informacdes, através de troca
eletrénica de dados de forma segura, da CONTRATANTE, referente aos cadastros de veiculos e motoristas.

3.17 Essas informacdes deverdo ser recebidas a qualquer tempo, pela CONTRATADA, 2
medida que forem transmitidas pela CONTRATANTE.

3.18 Quanto ao abastecimento, devem ser transmitidas as seguintes informacdes, por
atendimento:

3.18.1 |dentificag&o do veiculo com a placa do mesmo, ou outro dado fornecido pelo municipio;

3.18.2 Identificacdo do fornecedor (Razao Social e endereco completo do ponto em que foi
efetuado o abastecimento;

3.18.3 Data e hora em que foi realizado o atendimento;

3.18.4 Leitura do Hoddmetro (assim entendido o registro existente no aparelho que mede a
quilometragem percorrida pelo veiculo até o momento do abastecimento);

3.18.5 Identificacdo do usuario do sistema de abastecimento, por meio magnético e
identificac&o por senha, contendo matricula do Municipio (assim entendido o nimero de identificagdo funcional do



servidor a ser fornecido pela CONTRATANTE);
3.18.6 Tipo de combustivel (gasolina comum, éleo diesel comum ou éleo diesel S10);
3.18.7 Volume de combustivel (quantidade em litros do abastecimento);

3.18 8 Valor gasto com o abastecimento;
3.18.9 Identificacdo da capacidade do tanque do veiculo e consumo médio.

3.19 A CONTRATADA devera inibir o abastecimento do veiculo em caso de divergéncia de
hodoémetro, matricula/senha incorreta, abastecimento do mesmo veiculo em intervalos de tempo inferiores a 1
(uma) hora, capacidade do tanque divergente.

3.20 A metodologia/sistema de controle de consumo por usuério proposto pela licitante devera
ser capaz de lancar créditos/débitos em tempo real.

3.21 A CONTRATADA devera disponibilizar acesso ao sistema para cadastro, alteragdes de
cadastro, emissao de relatorios gerenciais, entre outros, e 01 (um) usuario master.

3.22 A CONTRATADA devera disponibilizar 8 CONTRATANTE o numero de no minimo 12
(doze) usuarios habilitados ao sistema apenas para consulta, visando que os nlcleos administrativos das
Secretarias Municipais possam consultar saldo de abastecimento, quilometragem, capacidade de abastecimento
do tanque de combustivel, relatérios de despesas efetuadas pelos veiculos da  Secretaria, entre outros.

3.23 Responsabilizar-se pela aceitagdo dos cartbes em todos os postos de combustiveis dentro
e fora do Municipio de S&o Gabriel.

3.24 Fornecer os cartdes personalizados (na quantidade a ser definida pela Administragao,
"~ sem custo adicional, nas condi¢cbes estabelecidas no Edital), em até 10 (dez) dias a contar do recebimento
do pedido dos mesmos.

3.25 Atualizar os valores para crédito, conforme indicacdo da Secretaria Municipal Competente.

3.26 Substituir os cartdes defeituosos ou danificados, sem custo, sempre que solicitado nas
condigOes estabelecidas no edital.

3.27 Garantir a aceitagéo do Cartdo nos postos de combustiveis, informando, imediatamente,
inclusdes e/ou exclusdes destes.

3.28 Providenciar imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto
da execucdo dos servicos contratados.

3.29 Fiscalizar os estabelecimentos integrantes de sua rede, no sentido de se obter um produto
adequado, variado e higiénico, dentro dos padrdes e legislacdo estabelecidos, descredenciando os que n&o
apresentarem servigos satisfatérios.

3.30 Apresentar descricdo da metodologia operacional adotada para desempenho das
atividades necessarias ao cumprimento do objeto, através de:

3.30.1 Tecnologia: utilizacdo de recursos tecnolégicos que propiciem agilidade, seguranca e
onfiabilidade no funcionamento do sistema, assegurando inclusive a identificagéo de possiveis falsificagGes de

~cartbes.

3.30.2 Método de administragdo e geréncia: relatérios gerenciais em nivel de informacdes
disponiveis, garantindo o bom funcionamento do sistema.

3.30.3 Meios de comunicagao utilizados pela CONTRATADA para atingir o usuario final,
visando ao esclarecimento e duvidas e a divulgagdo dos servicos, bem como o conhecimento dos
estabelecimentos credenciados e descredenciados mensalmente.

3.31 Manter servicos de atendimento ao cliente no minimo no horario de atendimento dos
estabelecimentos comerciais, sem qualquer custo adicional, inclusive quanto ao fornecimento de saldos.

3.32 A CONTRATADA fica obrigada também a:

3.32.1 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto, sem prévia anuéncia do
Contratante;

3.32.2 Langar no sistema de gestdo em tempo real, o valor do abastecimento, da quantidade
de litros e da quilometragem do veiculo, e nome do servidor que efetuou o abastecimento apds cada fornecimento;

3.32.3 Disponibilizar no sistema o relatorio das operagdes realizadas no periodo, discriminando
a identificagdo do veiculo, o local de abastecimento, o quantitativo de litros, o valor do abastecimento e a
quilometragem do abastecimento;

3.32.4 Bloqueio dos cartdes em tempo real;

3.33 A empresa contratada devera fornecer, sem custo extra a administracdo, programa de
capacitacdo de pessoal para os condutores e gestores envolvidos na utilizagdo do sistema, que devera abordar:



3.33.1 Operacdes de cadastramento, parametrizagéo dos cartdes e limite de crédito;
3.33.2 Detalhamento dos procedimentos para utilizagéo do software de gestio;
3.33.3 Emissao de consultas e relatorios, por meio do software de gestao;

3.33.4 InformacgBes relativas a eventuais falhas operacionais e as providéncias necessarias
para sana-las;

3.33.5 Aplicacbes praticas do sistema e do software de gestao;

3.33.6 Qutras informagbes julgadas oportunas e necessarias para a correta utilizagdo do
Sistema.

3.34 O sistema proposto devera disponibilizar, para uso da CONTRATANTE, rotinas de
gerac&o e consulta, por meio eletrénico, as informagées gerenciais e de controle de abastecimento:

a — RELATORIO DE CADASTRO — devera conter de forma completa todos os dados dos
veiculos, tais como: setor/unidade, codigo de Centro de Custo, placa, nimero de patriménio, marca, categoria,
modelo, capacidade de litros, capacidade extra, ano de fabricag&o, poténcia, consumo médio  (estimativa  de

fabrica), hodémetro, chassi, cor, combustiveis suportados pelo veiculo, combustivel autorizado para o veiculo,
limite de abastecimento autorizado;

b — RELATORIO DE HISTORICO - objetiva o fornecimento de informagées relativas ao
consumo de combustiveis, devendo ser programado para captura de dados: Por empresa/orgao. Por setor, por
intervalo de data, placa do veiculo, matricula do condutor, nimero do cartdo, média de quilometragem e valor
'Initario da litragem do abastecimento no periodo indicado.

o ¢ - DOS SERVICOS - a confratada compromete-se a prestar os servicos conforme
discriminagéo a seguir:

3.34.1 Sistema de gerenciamento contendo os seguintes dados:

a) Consumo;

b) Custos;

¢) ldentificagdo do veiculo;

d) ldentificagc&o do portador do cartio;

e) Hodémetro, data, hora e local do abastecimento;

f) Controle do consume de combustivel/km rodado.

3.34.2 A contratada devera disponibilizar os seguintes relatérios e informes:

a) Relatério do consumo de combustivel por veiculo, expresso em litros e em reais, contendo
data, hora e local de abastecimento, bem como a identificacéo do servidor portador do cart&o;

b) Relatorio por periodo de consumo de combustivel/quilémetro rodado.
3.34.3 O Sistema sera operacionalizado conforme segue:

a) A CONTRATADA cadastrara os cartées no sistema, sendo um para cada veiculo com limite
mensal estabelecido. A contratada devera disponibilizar o limite solicitado on-line, no momento do cadastro;

b) Os usuarios utilizardo os servigos dos postos credenciados, pagando diretamente com o
cartao;

c) A contratada efetivara o relatorio dos servigos utilizados no periodo correspondente e emitira
a fatura;

d) A CONTRATADA devera emitir e entregar os cartdes solicitados no prazo maximo de 10
(dez) dias a partir da solicitagdo do contratante.

3.34.4 O sistema devera possibilitar:

a) A personalizacdo do usuario, por meio do sistema de senhas, de forma a garantir a
seguranca nas operacdes de abastecimento;

b) A geragao de relatérios informativos e gerenciais, devendo ser disponibilizados, por acesso
seguro, em endereco eletrénico na internet.

3.34.5 Dos prazos de implantac&o e vigéncia da contratagdo:

a) A CONTRATADA devera implantar/disponibilizar o sistema no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis contados a partir da entrega da relagdo de veiculos disponibilizados pela contratante, que sera entregue
em até 05 (cinco) dias apos a ordem de servico. Este nimero podera sofrer alteragcbes, de modo a melhor
adequar os servigos as necessidades do Contratante;



b) A CONTRATADA devera disponibilizar no sistema os seguintes itens que servirdo para
cadastrar os veiculos da frota municipal: setor/unidade, codigo de centro de custo, placa, nimero de patriménio,
marca, categoria, modelo, capacidade de litros, capacidade extra de litros, ano de fabricacao, poténcia,
consumo medio (estimativa de fabrica), hodometro, chassi, dizer se o veiculo & préprio ou alugado, cor,

combustiveis suportados pelo veiculo, limite maximo alternativo de abastecimento (quando autorizado), limite de
abastecimento autorizado para o veiculo e saldo de combustivel;

c) A CONTRATADA devera disponibilizar no sistema os seguintes itens que servirdo para
cadastrar os condutores da frota municipal: matricula, nome e CPF do condutor, setor do condutor, categoria da
carteira de habilitagéo, n° de registro da carteira de habilitagdo, UF, emissor da habilitacdo, data da validade e de
emissao da habilitaco.

3.35 Para efeitos de posterior verificagdo, 2 CONTRATADA devera entregar relatério mensal
dos servicos prestados ac Municipio de Sao Gabriel.

3.36 Além do acompanhamento e da fiscalizacso do objeto deste Termo de Referéncia, o fiscal
podera ainda sustar qualquer prestac&o de servigos que esteja sendo executada em desacordo com os elementos
técnicos integrantes do processo, sempre que essa medida se tornar necessaria.

3.37 O fiscal, devidamente autorizado para representar a CONTRATANTE e a CONTRATADA,
registrara obrigatoriamente, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucio dos Servicos.

4 DO PREGO E DO REAJUSTE

4.1 O preco devera ser expresso em reais.

4.2 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos pregos caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 124, Inciso 11, alinea "d” da I__ei 14.133/21.

4.3 No caso de solicitagdo do equilibrio econémico-financeiro, a contratada devera solicitar
formalmente ao Municipio de S&o Gabriel.

5 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DOS CONTRATANTES

5.1 DA CONTRATADA

5.1.1 Fornecer os servigos de acordo com as especificagbes e prazos presentes no Edital.

5.1.2 Ser a Unica responsavel por todos os énus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigagbes concernentes & legislagio social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos
0s gastos e encargos inerentes a necessaria e perfeita execucao do objeto contratual, entendendo-se como 6nus
tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes parafiscais, empréstimos compulsérios, para o perfeito
‘ornecimento do servigo ao municipio de Sao Gabriel.

e

5.1.3 Manter, durante a vigéncia do Contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificagso
exigidas no edital em compatibilidade com as obriga¢des assumidas.

5.1.4 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagéo
designada pela @ CONTRATANTE.

5.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em

parte, os servicos recusados e desenvolvidos pela CONTRATANTE, sem que caiba qualquer acréscimo no preco
contratado.

5.1.6 Comunicar imediatamente ac Municipio, t3o logo sejam do seu conhecimento os

procedimentos fiscais, ainda que de carater interpretativo, os quais possam ter reflexos financeiros sobre o
confrato.

5.1.7 Manter sempre a frente dos servicos profissional devidamente habilitado na entidade
profissional competente e pessoal adequado disponivel na quantidade necessaria para a execugso dos servigos.

5.2 DA CONTRATANTE

5.2.1 Reservar, a fiscalizagéo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no edital e tudo o mais que se relacione com a prestagéo dos servicos,
desde que n&o acarrete Onus para a Administragdo, ou modificacéo das obrigacées.

5.2.2 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢Bes, precos e prazos
estabelecidos no Edital.

5.2.3 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado, de
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forma que sejam mantidas as condigdes de habilitac&o e qualificago exigidas na licitagzo.

9.2.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigcos prestados com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

9.2.5 Comunicar & Contratada, por escrito. sobre imperfeicdes. falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, rejeitando todo e qualquer servico
de ma qualidade e em desconformidade com as exigéncias.

5.2.6 Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

6 DO PAGAMENTO

6.1 A CONTRATADA devera enviar Nota Fiscal Eletronica pelo e-mail
fazenda.sec@saogabriel.rs.gov.br , que apos atestada pelo fiscal do Contrato, sera encaminhada para liquidacéo
€ pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancaria creditada em conta-corrente, em nome
da CONTRATADA .

6.2 A liquidacdo das notas fiscais sera realizada até o 14° dia util do més subsequente ao da
prestacéo de servigo, devendo o pagamento ocorrer até o 15° dia (til desse més.

Observacéo 1: As notas fiscais emitidas pela CONTRATADA deverao conter, em local de facil
visualizag&o, o numero do CONTRATO ADMINISTRATIVO e o niimero do PREGAO ELETRONICO, a fim de se
acelerar o tframite da liberagdo do documento fiscal para pagamento.

= 6.3 A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da fiscalizagéo,
0s servicos ndo estiverem de acordo com as especificacbes apresentadas neste contrato, ainda, se forem
fornecidos sem a prévia autorizagéo e fiscalizagéo do servidor nomeado para tal.

6.4 A CONTRATANTE podera reduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagoes devidas pela CONTRATADA.

6.5 Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serio corrigidos monetariamente pelo IPC-
FIPE do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo.

6.7 Durante o periodo contratual os precos serdo praticados, na forma e valores descritos na
proposta da CONTRATADA.

7 DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

7.1 O gerenciamento e a fiscalizag&o da contratacado, decorrentes do objeto do Edital, cabera
ao servidor designado formaimente no contrato a ser celebrado, que determinarad o que for necessario para
regularizar faltas e/ou omissdes, nos termos do art. 117 da Lei federal n°® 14.133/2021.

7.2 Ficar&o reservados, a fiscalizacao, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
~taso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no edital e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado,
desde que n&o acarrete énus para o Municipio ou modificacdo na contratagio.
7.3 As decisbes, que ulirapassarem a competéncia do fiscal do Municipio, deverdo ser
solicitadas, formalmente, pela CONTRATADA a Autoridade Maxima, em tempo habil para adogdo de medidas
convenientes.

7.4 A existéncia da fiscalizagdo em nada restringira a responsabilidade unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicagcbes proximas e remotas
perante a CONTRATANTE ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes
da execuc&o contratual ndo implicara corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus prepostos.

8 DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1 As despesas decorrentes da execucdo do objeto contratado correrdo as expensas das
Secretarias Municipais nas atividades funcionais programaticas vigentes no exercicio.

Sao Gabriel, 11 de Julho de 2025.

Artur Delfino Castro Goularte,
Secretario Municipal da Fazenda.



